
Medellín,09 de julio 2026 

 

Señores 
Dirección del Programa de Arquitectura 
Universidad de San buenaventura 

 

Asunto: Solicitud de habilitación para matrícula de asignaturas pendientes – 
Periodo 2026-2 

 

Cordial saludo, 

Yo, Mariana Martínez estudiante del programa de Arquitectura, con ID 30000080569 
me permito presentar de manera respetuosa la presente solicitud, con el fin de requerir 
la habilitación para la matrícula de las asignaturas que tengo pendientes dentro de mi 
plan de estudios, a saber: electiva de programa, electiva de facultad y electiva 
institucional, las cuales son necesarias para la culminación de mi proceso 
académico. 

De acuerdo con la información suministrada, actualmente debo realizar un proceso de 
reintegro; no obstante, me permito manifestar que en el momento me encuentro 
desarrollando mis prácticas profesionales, actividad que forma parte de mi proceso 
formativo. Así mismo, ya he sostenido reuniones con mi asesor académico, lo cual da 
cuenta de que continúo vinculada activamente a mi proceso académico. 

En este sentido, solicito muy respetuosamente se me conceda la habilitación para 
matricular las asignaturas mencionadas en el periodo académico 2026-2, con el 
propósito de cursarlas de manera simultánea junto con el componente de inglés y, de 
esta manera, lograr la finalización de mi plan de estudios en el presente año. 

Como soporte de lo anterior, adjunto el acta de inicio y el contrato vigente con la 
empresa en la cual me encuentro realizando mis prácticas profesionales. 

Agradezco de antemano la atención prestada a la presente solicitud y quedo atenta a 
cualquier información adicional o requerimiento. 

Cordialmente, 

Mariana Martínez Muñoz 

Estudiante de Arquitectura 

 


